
EIA-MK POLICY FOR SAFETY PROCEDURES AND RISK MANAGEMENT FOR THE ICT LAB:  

2025-2026 

Objective: 

To enhance the standard of safety in our school’s laboratories by drawing laboratory users’ 

attention to the necessary safety precautions to be taken. It also promotes the awareness of 

potential hazards to minimize risks and advises on how to effectively deal with any accidents 

which         may occur. 

 

SAFETY MANAGEMENT 

Children are our most important resource and ensuring that they are safe and secure in our 

school is most important. A safe school builds a culture of safety with awareness and vigilance 

along with sensitivity of issues involved. 

Laboratories in school must be positioned as per the rules, as mentioned below. 

• The space for free mobility for students in case of an emergency must be 

maintained. 

• A first aid box must be made available in the lab. 

• There should be fire extinguishers inside the labs. 

 

Electrical System and Safety 

Several guidelines point out the importance of electric safety measures that need to be 

ensured in schools. 

• All the electrical systems in school must be checked periodically. 

• Ensured limited access to the area of electrical installation only to those who are 

required. 

• The electric wiring and points are to be kept in order. In case of any uncovered live 

wires find, the wiring must be changed and electricity disconnected till such defects 

are set right. 

• The electrical distribution boxes should be locked and the keys should be kept only 

under the custody of electrician or the person in charge. 

• Immediate necessary measures should be taken to repair the loose 

wiring/connections. 

• In case of any such need, electric gadgets should be handled by responsible 

employees of Edison International Academy MK. 

Cyber Security Risk Policy 2025 - 2026 



Identify a Suitable Space: 

•   The ICT lab should have ample space for computers, desks, and chairs. 

•   Ensure the room has proper ventilation and lighting. 

Select the Right Equipment: 

• Appropriate computers with educational software. 

• Teacher's computer for demonstration purposes. 

• Interactive whiteboards or projectors for group instruction. 

Arrange Furniture: 

• Desks and chairs will be arranged in a way that allows easy movement and visibility 

of screen 

Internet Connectivity: 

• A reliable internet connection for research and online learning activities. 

Electrical Setup: 

• Sufficient power outlets and surge protectors to accommodate all devices. 

Safety Measures: 

• Age appropriate and child-friendly software filters for internet safety. 

Educational Software and Content: 

• Educational software and content appropriate for primary school students. 

Training and Technical Support: 

• Teachers to be trained on how to use the equipment and software effectively. 

• A system will be in place for technical support and maintenance. 

Curriculum Integration: 

• ICT lessons are integrated into the curriculum. 

• ICT lesson plans incorporate technology for various subjects. 

Access Control: 

 

• All students have log in details with appropriate access levels. 

• Students will receive training to understand responsible use of technology. 

Regular Updates and Maintenance: 

• Software and hardware updated regularly. 

• Regular maintenance will be scheduled to prevent technical issues. 



Content Filtering and Security: 

• Implement content filtering to restrict access to inappropriate websites. 

• Educate students about online safety and responsible online behaviour. 

Backup and Data Management: 

• A backup system will be implemented for student work and important data. 

Assessment and Progress Tracking: 

• Technology is being used in the school for student assessment and progress tracking. 

Feedback and Evaluation: 

• Surveys will be conducted periodically to evaluate the effectiveness of the ICT lab 

• The information gathered will be useful in enhancing the learning in the ICT Lab 

Accessibility: 

• The ICT lab will be accessible to all students 

Community Involvement: 

• Encourage parent involvement and support for the ICT lab and computer club 

during afterschool clubs and activities. 

Promotion and Utilization: 

• Promote the use of the ICT lab as an integral part of the learning environment. 

• Safety measures and precautions in an ICT lab are crucial to ensure the well-being 

of students and staff. Below are some safety guidelines and precautions, along with 

steps to take in case of an accident: 

 

Safety Measures and Precautions: 

Equipment Safety: 

• Ensure that all electrical equipment is properly grounded and regularly inspected. 

• Keep cables and cords organized to prevent tripping hazards. 

• Prohibit food and drinks near computers to prevent spills. 

Fire Safety: 

• Fire extinguishers will be installed in the lab and ensure staff knows how to use     

          them. 

• Clearly mark emergency exits and ensure they are unobstructed. 

• Conduct regular fire drills with students. 

Emergency Procedures: 



• Establish clear evacuation procedures and assembly points for different types of 

emergencies. 

First Aid Kit: 

• Maintain a well-stocked first aid kit in the lab. 

Electrical Safety: 

• Educate students about the dangers of electrical outlets and equipment. 

• Use childproof covers for electrical outlets where necessary. 

Internet Safety: 

• Implement content filtering to protect students from harmful online content. 

• Teach students about online safety, including not sharing personal information.

Furniture Safety: 

• Regularly inspect and maintain desks and chairs to ensure they are stable and safe to 

use. 

• By implementing these safety measures, we can help maintain a secure and supportive 

learning environment in the ICT lab. 

 

Health and Safety Committee Members 

Ms. Odvanda, Ms. Amany (Nurse), Ms. Somaya (Lab Technitian) Ms. Maryam (Principal)  

 

 

  إديسون  2024  – 2023  ماتوللمعا ا ولوجين كت  يلاآل  سب ا ح لا  ربتمخ ب ة علقتم لا  اطرخ ملدارة اإ و ةم السلا  ءاتا إجر ةسا سي 

 الحمام  دحل

 

 

 :الهدف
 ا مك .هاذ تخاا واجب لا   ةملالزا  ةمالسال اطاتي ت اح   ىلإ  رب تخ م ال يمدختمس  اهب نتا  تفل ل خال  ن م  اتندرسم تا رب تمخ   يف ةمالسال ريي ا عم  زيز عت 

 .تحدث د ق ثداو ح يأ  عم ةي ال ع فب  ل معاتال  ةي فيك ل و ح ةر شو مال مقدي و خاطرمال ليقل تل ةملت حم ل ا  خاطرمالب  يعلوا ززع ي  هنأ

 

 السالمة   إدارة 
 لخال   ن م  ةمالسال ةثقاف اءن ب   ىعل  ةن ملآا  ةدرسمال ل عم ت .األهم وه  نات درسم يف مهنأماو مهتم سال ن م  دكالتأو  ،ناي د ل  د روم  مهأ مه ل فا ط لأا

 .ةني معال اياض قال ةي بحساس   مامت الهاو يعالو

 .هان دأ روكذم وه امك ،د عا وق لل ا ق ً    فو   ةس ردمال يف  تارتب خم ال ع ضو  متي   ن أ  بج ي 

 .ئ ارطوال ة الح  يف  بالطلل  رس ي مل او رالح   ل قتنل ا ةمساح  ى عل  الحفاظ جبي  1.



 .رتب خم ال ي ف ةيلول أا تفااعلإلس قوندص  ري توف جبي  2.

 .لمعامل ا ل داخ قي حر  تايا ف ط ناك ه ن و كت  ن أ بيج 3.

 

 

 ة م والسال يئا بركه ل ا  ما ظنل ا
 .رسالمدا يف هانماض  جبي  يتال  ةئي رباه كال  ةمالسال ربي ادت   ةيم ه أ  ىلإ  تاد إلرشاا ن م ديلعدا ري تش

 .يرود ل كبش  ةدرس مال يف ةئي با ركه ال  ةمظنل أا يعمج  صفح  بيج   1-

 .نبي طلوم ال ئكلو أل طق ف   ةيئ رباهكال  اتب ي ك رتال ةقطنم   ىلإ ودد حمل ا ل وص لوا ن ماض   2-

 لص وف  لسالك أ ا  ري ي غ ت  جبي   ، ةشوفك م سالك أ يأ جودو ةالح  ي ف  .بيت ر ت بو ةم ظن م ةئيرباه كال  ط قان لاو سالكلأ ا ىل ع  الحفاظ جبي  3-

 .ب و يع ال ذهه إصالح   متي  ىتح   اءبرهكال

 .طقف لؤو سمال  صالشخ و أ ائيبر هكال ة حراس ت تح حتي فامال  ىقبت ن أ و ةلف قم اءبرهكال وزيعت  قيدانص  نو ك ت  ن أ  ب يج   4-

 .ةلص و م  /ةطو ب مر  ري غال التي ص و ت لا/لسالك أ ا حصالإل ةي ور فال ةي ضرور ال  ربيادت ال ذتخاا يغنب ي   5-

 ة ي م يد اكأ يف  ني سؤولمال ني فظومال لبق  ن م  ةئي رباه كال  هزةلج أا ع م ل معاتال  جبي  ،ائيبر هكال مظان لا  صتخ  ةجا ح  يأ  دجوو  ةال ح  يف  6-

 .مماالح ل دح ةيدول ال  ن سو يإد

 

 

 :مناسبةل ا ةحا س ملا دي دحت  1.
 .يلكراس او  بتكاملاو رت وبي كمال هزةألج    ةيكاف   ةمساح  ىعل  لت ا اصت ل ا او ماتعلوم ال اي لوج و نك ت  رتبمخ يوت يح ن أ  بيج  -

 .ةباسنمال إلضاءةاو ةي و ه ت ال ب تعم تت   ةرف غ ل ا  ن أ   ن م  دكلتأا  -

 :مناسبةل ا  تاد عم ل ا دي د حت  2.
 .ةي ميعل تال ج م راب الب دةو زمو ةب اسنم ر توي بمك هزةأج  -

 .يح يضو ت ال  ضر ع لا ض ا رغأل  علمم ال  رت و ي بمك  -

 .يع ماالج  ميعل تلل ض ر عال زةه أج وأ  ةي ل عفا تال  ةبتاك ال لواحأ  -

 :األثاث  ترتيب  3.
 .الشاشات  ةي رؤ و  ةكلحر ا ةوله س حتي ت  ةقير ط ب  يلكراساو بتكا مال بيت تر  ميتس -



 

 

 

.4 
 .ت ن رت نلإ ا ربع  معل ت ال ةطشنأ و حثبلل  هب   قوثوم  تنر ت نإ  ل اصتا  -

 :الكهربائي   اإلعداد   5.
 .زةهلجأا عيم ج  ابع تي الس  دئالزا يارت ال ن م  اتي ق ا وو ةي كاف   ةطاق  ذمناف -

 :السالمة  تدابير   6.
 .ت نرت نلإ ا  ىعل  ةمالسال ن ما ض ل  رهمماعأل  ةباسنمو ل فاط لأل  ةق ي دص   ،دةدمح /رةت مفل جم راب  -

 :مييلتعل ا ى تو ح م ل ا و ج مبرال ا 7.
 .ةئي ادبت لا ا ةرحلمال البط ل  بس انم يميتعل  ىوت ح م و جم راب   -

 :ني ف ل ا  عمد ل وا ريبد تل ا 8.
 .لعا ف ل كشب   اتي ج م ربلاو زةه لج أا ام دخت اس ةيف يك  ىعل  ني م عل م ال ب يدر ت   -

 .ةنصيالاو ينفال مع دل ل  نظام عض و  تم ي س   -

 :سيةاردل ا  اهجنم ل ا لم ا ك ت 9.
 .ياس ر د ل ا  ج ه نمال يف  تلااصت ل ا او ماتعلومال ايولوج ن ك ت  روسد جم د يتم   -

 .ةي س ا در ال  دوام ال فختلمل جياولون ك تال  ؛يل ل آا بس حا لا  وس در  خطط ن م ضت ت   -

 :لوصول ا يف   تحكمل ا  10.
 .للوصو ا  اتي و ت س م ل  ةمئالم ال ل دخو لا ل ي تسج ل يص فا ت مهيدل  الب ط ال  يعم ج   -

 .ايلوج ون كتلل  ل ؤو سمال  مادخ تلسا ا همف ل بي در ت   ى عل  البطال  ل صح يس  -

 :ةمظنتم ل ا ةناصيلوا اتث ي دحتل ا 11.
 .مظات ناب  هزةلج أاو  جم رابال  ث يد حت  -

 .ةني ف ل كشام  وثدح نعم ل ةي دور لا ةنياص ال ةدول ج  ميت س  -

 :نم ألوا ى تو ح م ل ا ةيف صت 12.
 .ةب اسنمال ريغ  ب ي لوا عقموا   ىل إ   ل صوو ال  د يي قتل  توىحم ال ة ي فص ت  ذيف نت  -

 .ت نرت نلإ ا رب ع  ل ؤوس مال سلوكلا و تنر ت نلإ ا ربع   ةم السال ل و ح بال طال  في قثت   -

 :تا نا بي ل ا ةر وإدا  اطيتيح الا سخنل ا  13.
 .ةمهمال   اتن يابلاو  بالطال ل ما عأل  يطيا ت اح   خنس   مظان   ذيف نت  ميتس  -

 

 



 

 :مقد تل ا وتتبع ييمق تل ا  14.
 .مقد ت ل ا بعتتو بالطال  مييقتل  ةدرس مال يف جياولون ك تال ما دخت اس يتم  -

 :مييق تلوا علفل ا دورد  15.
 .لتااصت ل ا او ماتعلومال ا ي ولوج ن ك ت  ل عمم ةي ال عف  يم يق تل ةي ر و د تا عال طتاس  إجراء ميت س  -

 .لتا اصت لا ا و اتمعلو مال اي ولوج نك ت رتب مخ يف لمعت ال  زي ز عت  يف دةيفم ن و كت س  امعه ج  مت  يتال  اتم علو مل ا  -

 :ل وصو ل ا ةنيا كمإ  16.
 .بال طال يعم ج  لاونتم  يف تلااصت لا ا و ماتعلومال اي ولوج نك ت رتب مخ  ن و ك ي س   -

 
 

 د عب ا م  ةط شنأو يد ا و ن  ل خال  ن م  رت و ي بكمال يدانو  تلااصت لا ا و ماتعلومال  ايولوج نك ت  رتبخم ل همم ع دو رو م لأ ا اءي أول ةكمشار شجيعت  -

 .ةدرسمال

 :مداخ لستاوا ويجرتل ا  18.

  مأ تلا اص ت لا او  تا مولمعال اي ج و لونك ت  رتبخم يف  تا ط اتي حل ا او  ةملاسال  ربي ادت  د ع ت  .م علتال ةيئ ب  ن م  أيتجز  ال ء ز ج ك تل ا اصتل ااو  ماتعلومال  ايوج ل ون كت  ل عمم مادخ تاس  زيز عت   - 

 ا م يف  .ني ف ظو مالو بلاطال   ةي هاف ر نا مضل  ةي مهلأ ا غلاب  ار ً  

 :ادثح  عو ق و  ة الح يف هاذتخاا جبي  يتال  ت الخطوا ىل إ ةاف ض ل إ اب ،تاطايت ح ل ا او ةم السال ات د رشاإ  ضع ب   ييل

 

 

 :واالحتياطات  السالمة  تدابير
 :المعدات  سالمة   1.

 .مظات ناب اه ص وفح  ح ي صح  ل كبش اهنكام يف  ةئيرباه ك ال تا عدمال يعم ج   تيثب ت  ن م  دكلتأا  -

 .ر ث ع تال رمخاط  نع م ل سالكلأاو التب كاال ميظ نت  ىعل  افظح  -

 .اتبكاسنلاا  نعمل رت و ي بكمال هزةأج نم قربالب   اتب شرو م ل او  ةعملطأا نعم  -

 :الحرائق  من  السالمة  2.
 .امهادخ تاس ةي ف يك ب   ن ي فظوم ل ا رفة ع م  ن م دكالتأو رتب خ م ال يف  قي حر تايفاط بيك تر ميتس  -

 .اهيف  قئاع  ي أ جودو مدع   نم دكالتأو ئارطوال مخارج ى عل ةضحاو ماتعال عض و   -

 .البطال عم قئراالح  ىعل ة مظت نم اتب ي در ت  إجراء  -

 :الطوارئ   إجراءات  3.
 .ئارطوال لت ا اح  واع ن أ  لف ت خم ل ةضحاو عمتج طا قنو ء إخال  تاءار إج   عضو  -

 

 



 

 :يةل ألوا  تا ف ا لسع إ ا ة موعجم  4.
 .رتب خم ال يف  زيهجتال  يدةج ةي أول فاتاعإس   ةيبقبح فاظتلحاا  -

 :الكهربائية  السالمة  5.
 .ة ئيرباه كال  ات د معلاو ذفنام ال  رخاطم ب  البط ال  ةي ع وت  -

 (اهب  ثبع ال   ن م  ل فاط ل أا نعمل  ةصص خ م لا) ةرورض ال  دنع  ةئي رباه ك ال ذفانملل ةمقاو م ةي أغط  ام د ختاس   -

 :اإلنترنت   على  السالمة  6.
 .ت نرت نلإ ا  رب ع  راضال ى وت ح م ل ا ن م  البطال  ة يما لح  ى وت ح مال ترةفلو ةيف صت   ذيف نت  -

 .ةي ص الشخ ات م علو مال  ةك مشار  مدع  كلذ يف  امب  ،تن رتن لإا رب ع ةمالسال ل و ح بالطال ميتعل  -

 :األثاث   سالمة   7.

 ةيئ ب  ىعل حفاظ ل ا يف دةعسام ال ان ن مكي ، ذهه ةم السال ربيادت   ذيف نت  ل خال  ن م و .م اد خ تلالس ةن مآو قرةت س م اهنأ ن م  دكلتأل  ظامت ناب سيراك لاو  بتكامال ةنياص و حصف  -

 ات معلو مال  ايولوج نك ت  رتبمخ ي ف ةم عا دو  ةنمآ ةي ميتعل

 .لتا ا صتلا وا

 ة م والسال ة حصل ا ةنج ل ءا أعض
 فاص   /يدةالس ،ن آ ول /يدةالس ،(اعيةمتلجإا  ةئي اصلخ أا) ةبه  /يدةالس  ،ي رن ه ن وهاي  /لسيدا ،(ةضر م ملا) مي س يج  /يدةالس ،كاسيمار  /يدةالس



 



 

 


